Положение 
о районном медиацентре

1. Общие положения.
1.1 Настоящее  положение  разработано в соответствии с Законом  «Об образовании» Республики Беларусь, нормативными документами министерства образования. 

1.2 Межшкольный    медиацентр    создаётся    при   Урицкой средней  школе    и    является структурным подразделением отдела образования.
1.3 Медиацентр    создаётся    для    информационного    обеспечения педагогов, руководителей учреждений образования, школьников и их родителей.
1.4 Центр осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим положением, действующими законами, нормативными документами, приказами и распоряжениями начальника отдела образования.
1.5 Межшкольный   медиацентр   координирует   свою   деятельность   с    отделом образования  Гомельского райисполкома ,    взаимодействует    с    другими    организациями    и учреждениями   информационного   и   информационно-методического   обеспечения образования.
1.6 Руководители учреждений образования района ,педагоги, школьники и их родители выступают    как    заказчики    межшкольного    медиацентра    на    информационное    и информационно-методическое обеспечение.
2. Цели и задачи межшкольного  медиацентра.
Целями и задачами  межшкольного  медиацентра являются:
2.1 Изучение информационных потребностей педагогов, руководящих работников, школьников, их родителей.
2.2 Сбор, накопление, систематизация и распространение педагогической информации.
2.3 Пропаганда и внедрение передового педагогического опыта, инноваций в области образования,     новых     информационных     технологий     в     образовательный     и  управленческий процессы.
2.4 Удовлетворение информационных запросов администраций учреждений образования района, педагогов и учащихся района.
2.5 Формирование районного банка педагогической информации.
2.6 Проведение   тематических   уроков   по   школьным   предметам и курсов по выбору    с   применением персонального компьютера, видео- и аудиотехники.
2.7 Обучение педагогических работников  работе на ПЭВМ.
2.8 Предоставление машинного времени для самостоятельной работы педагогов на ПЭВМ.
2.9 Показ  по  предварительной заявке учебных  видеофильмов, демонстрационных роликов, учебных телепрограмм.
2.10  Проведение видеосъемки уроков и внеурочных мероприятий.
2.11 Осуществление телекоммуникационной связи по электронной почте.
2.12 Осуществление телекоммуникационной связи с выходом в INTERNET.
2.13 Организационно-методическое обеспечение и координирование телекоммуникационных проектов и программ.
2.14 Проведение мастер-классов, конкурсов, научно-практических конференций школьников района и области.
2.15 Повышение квалификации педагогических работников района. 
3.
Направления основной деятельности.
3.1 Определение   основных   информационных   потребностей   педагогических работников  и учащихся района.
3.2 Накопление и хранение информационных ресурсов:
· с учётом информационных потребностей поиск, сбор, создание информационно-педагогических модулей и других видов информации;
· классификация и хранение информационных материалов;
· тиражирование информационных материалов на магнитных носителях;

· создание банка информационных материалов с их кратким описанием.
3.3 Внедрение   в   районе   распределённого   банка   педагогической   информации,   как структурной единицы распределённой сети баз педагогических данных района  и области.
3.4 Распространение в районе информационных модулей о передовом педагогическом опыте.
3.5 Повышение квалификации педагогических кадров, работа со школьниками:
· организация и проведение на технической и информационной базе  медиацентра   учёбы   и   курсов   с   привлечением   специалистов   и   посредством дистанционного образования;
· проведение учебных, факультативных занятий, курсов по выбору  со школьниками на технической и информационной базе  медиацентра;
·  проведение на базе межшкольного медиацентра изучения передовых методик и инноваций.
4.
Структура и руководство.
4.1 Общее руководство осуществляется начальником отдела образования Гомельского райисплкома.
4.2 Организацию работы центра осуществляет руководитель медиацентра, который назначается отделом образования. 
4.3 В структуру медиацентра входят:
4.3.1 Медиатека - отдел хранения информационных фондов на различных носителях информации.    Медиатека   включает   в   себя      фонотеку, аудиотеку, видеотеку и центр получения информации.
4.3.2 Компьютерную среду, включающую в себя классы вычислительной техники и
компьютеризированные рабочие места школьных подразделений.
4.3.3 Техническую   лабораторию,   в   которой   расположен отдел  телекоммуникаций.
4.3.4 Среду аудио- и видеоинформации, включающую в себя телевизор, видеомагнитофон, DVD-плееер, музыкальный центр.
5. Штатное расписание.

5.1 Штатное  расписание включает следующих специалистов:

5.1.1 Руководитель медиацентра

5.1.2 Инженер-программист 

5.1.3 Оператор.

